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محاسبات »، قسمت «تایید مقادیر»در زبانه   قاصدکدر سامانه  هابه منظور امکان تنظیم سهم بخش

ان شده است که این امکهای جدیدی اضافه آیتمدر کارتابل مدیر و رئیس بیمارستان  «هاسهم بخش

ها و واحدهای مختلف که سهم بخشدهد ها میهای دانشگاههای اجرایی و کارگروهرا به هیات

 تنظیم نمایند. های بیمارستانتداخل در پرداختیایجاد  بدونبیمارستان را 

، غیرموظف و موظف)تایمکس ها، شامل ملاک محاسبه سهم بخشبرای این منظور کلیه اطلاعات 

یب ضرمبلغ هر ساعت اضافه کاری براساس احکام حقوقی، آنکالی(، مدرک تحصیلی، سابقه کار، 

قسمت به طور ها و بیمارستان به این و درآمد مبنای ملاک محاسبه سهم بخشها بخشسختی 

در این قسمت محاسبه خواهد  ها صرفاً براساس اطلاعات درج شده خودکارمنتقل شده و سهم بخش

مدرک تحصیلی، سابقه کار و ضریب سختی بخش از اطلاعات پایه لازم به ذکر است اطلاعات  شد.

 ساختار سازمانی به این قسمت به طور خودکار منتقل شده است.درج شده در 

 رعایت نکات ذیل الزامی است: سامانه قاصدک در «هاسهم بخشمحاسبه »قسمت استفاده از برای 

کدام یک از اطلاعات موجود در تغییر در نکته اولی که باید به آن توجه نمود آن است که  -1

 ؟محاسبات سهم بخش را تغییر خواهد داد ،سامانه

 محاسبات سهم »قسمت های موجود در یتمآتنها باید  ،هابرای تنظیم درصد سهم بخش

گردد، بر روی درصد ها اعمال میداد و تغییراتی که بر روی سایر قسمترا تغییر  «هابخش

 ها بی تاثیر است.سهم بخش

  های یر آیتمهر گونه تغییر در سا، «هامحاسبات سهم بخش»قسمت های موجود در آیتمبه جز

 دهاها و واحپرداخت کارکنان بخش سامانه قاصدک،موجود در کارتابل رئیس بیمارستان در 

 تغییر خواهد داد.که سیستم قفل نشده است، هایی را در ماه

ه صورت گیرد و ب «هامحاسبات سهم بخش»در قسمت باید به عبارت دیگر تغییرات صرفاً 

 هچراک نشودها مراجعه ها تحت هیچ شرایطی برای محاسبه سهم بخشاطلاعات سایر قسمت

 در صورت زدن دکمه محاسباتعلاوه بر آن  ها ندارد واسبه سهم بخشهیچ تاثیری در مح

 . اددتغییر خواهد را های کارکنان کارکنان یا دکمه محاسبات آزمایشی کارکنان، پرداختی
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ابل در کارتباید ابتدا اندازی شده است، راهدر بیمارستان جدیدی  /واحددر صورتی که بخش -2

وجود مروهای نیرا تعریف نمایید و  /واحدبخش «ساختار سازمانی»قسمت در اصلی بیمارستان 

ابل در کارت «محاسبات سهم بخش ها»در قسمت  را نیز تعیین نمایید. سپس /واحددر بخش

 وارد نمایید.را کارکنان  اطلاعات مربوط به تایمکسرئیس یا مدیر بیمارستان، 

، بگیردیا چند بخش یا واحد  هیات اجرایی بیمارستان تصمیم به ادغام دو در صورتی که -3

 توانید یکی از دو راهکار زیر را اجرا نمایید:می

 غیرموظف و آنکالی()موظف،  اطلاعات تایمکس ،«هامحاسبات سهم بخش»در قسمت الف( 

اختار س»قسمت در اصلی بیمارستان کارتابل در  صفر نمایید. سپسموجود را  های/واحدبخش

اطلاعات  ،«هامحاسبات سهم بخش»در قسمت جدید را ایجاد نموده و  /واحدبخش «سازمانی

 وارد نمایید.جدید را  بخش مربوط به تایمکس

 حذف نمایید و در همان سازمانی در کارتابل اصلی بیمارستاندر ساختار موجود را  هایبخشب( 

 ،«محاسبات سهم بخش ها»در قسمت  کنید. سپس ساختار سازمانی بخش جدید را ایجاد

 وارد نمایید.جدید را  بخش اطلاعات مربوط به تایمکس

 در ساختار سازمانی در کارتابل اصلی موجود را  هایبخشبیمارستانی که  باید توجه داشت

بایست اطلاعات کارکنان را در بازه زمانی ملاک محاسبه سهم ، میکندحذف می بیمارستان

 هیچ نوع ویرایشی در آن بازه زمانی نداشته باشد.و نیازی به  باشد بخش قفل نموده

 هر یک از  ماهیت عملکردبایست به ادغام واحدهای بیمارستان میه ذکر است  برای لازم ب

جش سن واحدها دارای ماهیت متفاوتی هستند، به علت عدم امکان در صورتی که و  ها توجه نمودبخش

 وجود ندارد. آنها ها و واحدها، امکان ادغامکیفیت بخشامتیاز 

ند به دو یا چ /واحددر صورتی که هیات اجرایی بیمارستان تصمیم به تفکیک یک بخش -4

 یید:توانید یکی از دو راهکار زیر را اجرا نماواحد بگیرد، میبخش/

اطلاعات تایمکس )موظف، غیرموظف و آنکالی(  ،«هامحاسبات سهم بخش»در قسمت الف( 

ساختار »قسمت در در کارتابل اصلی بیمارستان  صفر نمایید. سپسبخش موجود را 



 تصاصیدبیرخانه شورای برنامه ریزی و نظارت بر توزیع درآمد اخ

 انجام محاسبات تعیین سهم بخش/واحدها در سامانه قاصدک

 

اطلاعات  «هامحاسبات سهم بخش»در قسمت های جدید را ایجاد نموده و بخش «سازمانی

 وارد نمایید.های جدید را مربوط به تایمکس بخش

ف حذموجود را  /واحدبخش «ساختار سازمانی»قسمت در در کارتابل اصلی بیمارستان ب( 

اطلاعات  کنید. سپس های جدید را ایجاد/واحدنی بخشنمایید و در همان ساختار سازما

وارد  «محاسبات سهم بخش ها»های جدید را در قسمت /واحدمربوط به تایمکس بخش

 نمایید.

 ختار سازمانی در کارتابل اصلیموجود را در سا /واحدلازم به ذکر است بیمارستانی که بخش 

بایست اطلاعات کارکنان را در بازه زمانی ملاک محاسبه سهم نماید، میبیمارستان حذف می

 بخش قفل نموده باشد و نیازی به هیچ نوع ویرایشی در آن بازه زمانی نداشته باشد.

 غییرتنیاز به  واحدهای بیمارستانحسب نیاز بخش/در صورتی که هیات اجرایی بیمارستان  -5

داشته باشد که با اطلاعات  /واحدفیزیکی کارکنان یک بخش حضوردر  )افزایش یا کاهش(

نه دبیرخاها متفاوت باشد، با تصویب بازه زمانی ملاک محاسبه سهم بخش تایمکس در

زایش یا )اف تغییر «هامحاسبات سهم بخش»را در قسمت  کارکنان کارگروه می تواند تایمکس

 دهد. کاهش( 

غییر نیاز به ت واحدهای بیمارستانحسب نیاز بخش/در صورتی که هیات اجرایی بیمارستان  -6

 تعدادداشته باشد که با اطلاعات  /واحدکارکنان یک بخش تعداد)افزایش یا کاهش( در 

ها متفاوت باشد، با تصویب بازه زمانی ملاک محاسبه سهم بخش درکارکنان بخش/واحد 

یر تغی «هامحاسبات سهم بخش»را در قسمت  عداد کارکنانتواند ت دبیرخانه کارگروه می

 بایستمی ،«هامحاسبات سهم بخش»در قسمت  برای این کار .دهد)افزایش یا کاهش(  

  درج گردد.بخش دوم  درصفر و اطلاعات تایمکس ایشان تایمکس فرد در بخش اولیه 

 «ازمانیساختار س»در قسمت در کارتابل اصلی بیمارستان در  باید توجه داشت که باید ابتدا

 .گرددتعریف فرد مربوطه وم بخش ددر 
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ارتابل در ک بایدابتدا  ،جدیدی به بیمارستان اضافه گردیده است /افراددر صورتی که فرد -7

فراد جدید را تعریف ا ، بخش مربوطهدر  «ساختار سازمانی»قسمت در اصلی بیمارستان 

تایمکس این افراد  ،مربوطهحسب نیاز بخش ها و واحدهای  ،در هیات اجراییسپس  نمائید. 

 درج «هامحاسبات سهم بخش»و اطلاعات تایمکس را صرفاً در قسمت  نمودهمعادل سازی را 

 نمائید.

ی مبلغ هر ساعت اضافه کار دارای بایست کلیه کارکنان میبرای انجام محاسبات سهم بخش،  -8

بلغ م»در آیتم  ،محاسبات سهم بخش  در قسمتباشند. برای این منظور در سامانه قاصدک 

اطلاعات مبلغ هر ساعت اضافه کاری  ،«شهر ساعت اضافه کاری ملاک محاسبه سهم بخ

 برای همه کارکنان وارد نمایید. csvاز طریق فایل ، را  افراد

 


